Scoala Gimnaziala ,,Dr. Alexandru Safran”
Str. Henri Coanda, nr. 1, Bacau
Tel./ fax: 0234-552935

RESPONSABILITATI MEMBRI CEAC

Nr.
Crt.

Functia

Sarcini specifice si activitati corelate

BULGARU
LUMINITA-
DOINITA
coordonator

e Verifica portofoliile cadrelor didactice din catedra si
dosarele comisiilor operative.

e Intocmeste si gestioneaza documentele catedrei privind
asigurarea calitatii.

e Monitorizeaza frecventa participarii la programe a
elevilor.

e Monitorizeaza completarea cataloagelor scolare cu
privire la ritmicitatea notarii.

e Elaboreaza fisa de verificare a cataloagelor.

e Gestioneaza dosarul cu CDS si cel cu SSM.

e Monitorizeaza insertia elevilor.

e Verifica corectitudinea datelor din RAEI.

FENERU MARA
presedinte

e Coordoneaza intreaga activitate a Comisiei.
e Monitorizeaza activitatea Comisiei.
e Responsabil al subcomisiei de selectare, pastrare si
verificare a materialelor si dovezilor.
¢ Elaboreaza fisa de evaluare a materialelor si dovezilor.
e Elaboreaza si tehnoredacteaza documente de lucru ale
Comisiei.
e Elaboreaza si tehnoredacteaza chestionare.
e Gestioneaza intreaga documentatie a Comisiei.
e Realizeaza raportul anual de evaluare interna (partile I si
I11) si cele trei rapoarte de monitorizare interna impreuna
cu membrii comisiei.
e Monitorizeaza portofoliile comisiilor pe arii curriculare.
e Monitorizeaza efectuarea asistentelor la ore.
e Membru in subcomisia de verificare a documentelor
oficiale si in subcomisia de elaborare, aplicare si
interpretare a chestionarelor.

e Elaboreaza organigrama.

MAVRICHI
CARMEN
secretar

e Contribuie la gestionarea dovezilor pentru.
invatamantul gimnazial: procese-verbale si copii
xerox ale diplomelor.

e Gestioneaza dosarul cu proiecte si activitati
extracurriculare.

e Centralizeaza rezultatele chestionarelor.




e Membru in subcomisia de elaborare, aplicare si
interpretare a chestionarelor.

e Responsabil al subcomisiei de elaborare, aplicare si
interpretare a chestionarelor.

e Monitorizeaza activitatea de evaluare initiala, cea pe
parcurs si finala la ciclul gimnazial.

e Intocmeste procesele verbale ale sedintelor comisiei.

e Elaboreaza RAEI (partile I si Ill).

PINTEA MARIA

e Contribuie la gestionarea dovezilor pentru
invatamantul primar: procese- verbale si copii xerox
ale diplomelor la nivelul primar.

e Elaboreaza chestionare si fise de lucru ale comisiei.

e Membru in subcomisia de selectare, pastrare si
verificare a materialelor.

membru e Monitorizeaza modul de completare al diplomelor si
certificatelor.
e Monitorizeaza evaluarea initiala, cea pe parcurs si
finala la ciclul primar.
e Gestioneaza dosarul cu promovarea scolii.
e Elaboreaza RAEI (partile | si 1V).
e Participa la activitatile subcomisiei din care face parte,
elaborand documentele necesare.
e Intocmeste si prezinta membrilor CEAC rapoarte privind
activitatea subcomisiilor.
e Contribuie la selectarea dovezilor.
Tntocmeste si gestioneaza documentele catedrei privind
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e Monitorizeaza activitatea subcomisiei de contestatii.

e Elaboreaza RAEI (partea 1V).

e Intocmeste si gestioneaza dosarul cu presa.

e Se ocupa de promovarea ofertei scolii pe site si in
comunitatea locala.

e Se ocupa de semnalizarea spatiilor scolii.

BUCUR LILIANA
membru

e Contribuie la gestionarea dovezilor pentru
invatamantul primar: procese-verbale si copii
xerox ale diplomelor la nivelul primar.

e Monitorizeaza evaluarea initiala, cea pe parcurs si
finala la ciclul primar.

o Elaboreaza chestionare si fise de lucru ale comisiei.

e Membru in subcomisia de selectare, pastrare si
verificare a materialelor.

e Monitorizeaza modul de completare al documentelor
scolare si dosarele comisiilor operative.




e Elaboreaza RAEI (partile | si 1V).

6. TABARCEA e Contribuie la gestionarea dovezilor pentru
GABRIELA invatamantul prescolar: procese-verbale si copii
membru xerox ale diplomelor la nivelul prescolar al Gradinitei

cu program prelungit, nr. 24, structura a scolii.
e Monitorizeaza evaluarea initiala, cea pe parcurs si
finala la ciclul prescolar.
o Elaboreaza chestionare si fise de lucru ale comisiei.
e Membru in subcomisia de selectare, pastrare si
verificare a materialelor.
e Monitorizeaza modul de completare al documentelor
scolare.
e Elaboreaza RAEI si Planul de imbunatatire la
nivelul Gradinitei cu Program Prelungit, nr. 24.

7. PINTILESCU e Contribuie la gestionarea dovezilor — lectorate cu
MIHAELA parintii, sedinte cu parintii.
Reprezentantul e Membru in subcomisia de contestatii.
parintilor
8. BUJOR COSTEL e Membru in subcomisia de contestatii.
REPREZENTANT

CONSIULIU LOCAL

NOTA: Tn afara de membrii Comisiei de Asigurare a Calitatii Educatiei mai
functioneaza o comisie de observatori, care ajuta la intocmirea dosarelor, la strangerea
materialelor, la efectuarea asistentelor la ore, realizarea rapoartelor si o comisie de
raportori, care se asigura de transmiterea rapoartelor intocmite la nivelul CEAC.

Comisia de observatori:

- Barbut Oana-Andreea - Zatu Maria

- Patrau Gabriela - Agache Maria

- Dobrin luliana - Radovici Rodica

- Mavrichi Carmen - Duhalmu Cristina
- Abageru Elena - Munteanu Mihaela

- Cruceanu Alina

- Dragomir Camelia
Comisie raportori:

- Gosman Cristina

- Murea Lenuta

- Vrinceanu Irina

PRESEDINTE CEAC,
Prof. Mara Feneru




